
PANDUAN MENGUNGGAH 
(UPLOAD) FILE

Panduan C



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Masuk ke website perpustakaan UKI : http://perpustakaan.uki.ac.id/
• Pilih repository seperti gambar berikut

http://perpustakaan.uki.ac.id/


Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Kemudian akan muncul tampilan Repository UKI



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Kemudian akan muncul tampilan seperti berikut• Klik Login dan masukkan username dan password



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Klik New Item, kemudian akan muncul tampilan seperti ini



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Pilih Thesis pada Item Type 



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Kemudian klik Next 



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Kemudian Klik Browse : pilih file yang akan di upload (dari penyimpanan file) sesuai
dengan Urutan Panduan B

• Klik tanda “+” pada bagian Show option untuk mengisi Type, Description, Visible To, 
Liscense, dan Language dengan petunjuk sebagai berikut:



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

Content : UNSPECIFIED

Type : Text

Description : diisi dengan nama file sesuai Panduan B  (misalnya: Title)

Visible to      : ikuti petunjuk pada tabel Level Akses di bagian akhir panduan ini

Liscense                            : Creative Commons: Attribution-Noncommercial-Share Alike 4.0

Embargo expiry date : dikosongkan untuk Year, Month, Day

Language : pilih sesuai bahasa pengantar Tugas Akhir

• Kemudian Klik “Update Metadata” lalu kembali ke langkah sebelumnya untuk melanjutkan unggah file-
file berikutnya



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Lakukan langkah-langkah di atas untuk setiap file yang akan diunggah secara berurutan sesuai dengan 
susunan file pada Panduan B



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

Tabel Level Akses
File Visible to

HalJudulAbstrakDaftarisiDaftarGambarDaftarTabelDaftarlampiran.pdf Anyone

BABI.pdf Anyone

BABII.pdf Registered Users Only

BABIII.pdf Registered Users Only

BABIV.pdf Registered Users Only

BABV.pdf Registered Users Only

BABVI.pdf Registered Users Only

DaftarPustaka.pdf Anyone

Lampiran.pdf Registered Staff Only



Langkah-langkah yang harus di lakukan pada tahap UPLOAD

Perpustakaan UKI

• Jika semua file sudah selesai diunggah, maka klik ‘Next’ untuk melanjutkan ke tahap berikutnya, yaitu 

DETAILS (Panduan D).



Thank You


